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Melden Sie sich hier für den 
unverbindlichen 4-wöchigen 
DOKULINO-Test-Account an.

http://www.kitalino.com/registrierung
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Hier oben können Sie auf 
Ihr eigenes Profil klicken

Nach der Eingabe Ihrer Benutzerdaten landen Sie auf dem sogenannten 
α5ŀǎƘōƻŀǊŘάΦ ±ƻƴ ƘƛŜǊ ŀǳǎ ƎŜƭŀƴƎŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘƛŜ ǾŜǊǎŎƘƛŜŘŜƴŜƴ .ŜǊŜƛŎƘŜΥ 
Beobachtung, Portfolio und Verwalten.
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Dies ist die Profil-Ansicht mit 
den persönlichen Angaben

Über das kleine Haus oben links 
kommen Sie immer wieder zurück 
auf das Dashboard - egal in welchem 
Bereich Sie sich gerade befinden.



5

Um Kinder anzulegen gehen Sie nun 
ƛƴ ŘŜƴ .ŜǊŜƛŎƘ α±ŜǊǿŀƭǘǳƴƎάΦ 

Klicken Sie oben auf Kinder.

Über den grünen Plus-Button 
öffnet sich der Eingabebereich 
für ein neues Kind. 
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Die mit einem * markierten 
Felder müssen ausgefüllt 
werden.

Erst wenn die Felder mit * 
ausgefüllt sind, wir der 
Speicherbutton aktiv.

Weil wir die Portfolios digital mit den Eltern 
und Kinder teilen wollen, müssen hier die  
Emailadresse und Mobilnummer der Eltern 
eingetragen sein. Versichern Sie sich bei den 
Eltern, dass die Daten aktuell sind.

Vor der Nutzung von DOKULINO muss das 
Einverständnis der Eltern (und Kinder) 
eingeholt werden.

Laden Sie sich unter 
https://kitalino.com/service/downloads/die 
Informationen zu DOKULINO für Eltern 
herunter und informieren Sie diese vorab.
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Alle anlegten Kinder erscheinen 
in einer Liste untereinander. 
Wenn Sie ein Kind anklicken, 
können Sie die Einträge 
aktualisieren

https://kitalino.com/service/downloads/
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Um Mitarbeiter anzulegen 
gehen Sie über das 
Dashboard in den Bereich 
α±ŜǊǿŀƭǘǳƴƎάΦ 

In der Kopfzeile wählen Sie 
einfach Sie Mitarbeiter aus. 

Über den grünen Plus-
Button öffnet sich der 
Eingabebereich für 
einen neuen Erzieher.
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Die Felder, die mit einem * 
markiert sind, sind Pflichtfelder. 
Erst wenn diese ausgefüllt sind, 
wir der Speicherbutton aktiv.

1

Ein wichtiger Hinweis an dieser Stelle: 
Weisen Sie allen Mitarbeitern 
mindestens eine Gruppe zu. Im 
Portfolio erscheint dann automatisch 
der Name des Mitarbeiters, der es (im 
Normalfall gemeinsam mit dem Kind) 
erstellt hat.

Klicken Sie nach der Eingabe 
der Daten auf Speichern.
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Alle anlegten 
Mitarbeiter erscheinen 
in einer Liste 
untereinander. Wenn Sie 
einen Mitarbeiter 
anklicken, können Sie 
diesen bearbeiten.

Bei Bedarf können Sie 
das Profil verändern.
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FOTOLINO läuft als APP auf Ihrem 
Tablet.

Mit Ihren Zugangsdaten zu DOKULINO 
können Sie ebenfalls die FOTOLINO-
App nutzen. Nachdem Sie sich dort 
angemeldet haben, sehen Sie ςexakt 
wie im Bereich Medien in DOKULINO ς
sämtliche Medien der Ihnen 
zugeordneten Kinder. 

FOTOLINO ist kostenlos in der Test-
Version und anschließend in der 
DOKULINO Pro-Version nutzbar.

www.kitalino.com/preise

Die Medien sind hier 
chronologisch sortiert. 
Klicken Sie eine Datei an.
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http://www.kitalino.com/preise
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So sehen Sie die Dateien im 
Großformat oder können die 
Videos und Sprachaufnahmen 
abspielen. Über den kleinen Pfeil 
oben links kommen Sie wieder 
zurück in die Übersicht. 

Tippen Sie unten links 
auf Kinder, gelangen Sie 
in die Kinderübersicht. 
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Wählen Sie ein Kind 
aus, so sehen Sie alle 
Dateien (Foto, Video, 
Audio) zu diesem 
Kind. 

Über das große Plus unten in der Mitte 
können Sie direkt mit der App neue 
Aufnahmen hinzufügen. Entweder nehmen 
Sie direkt ein Foto, ein Video oder eine 
Sprachaufnahme auf oder Sie laden eine 
Datei aus Ihrer Gerätebibliothek hoch. 
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Sie können auch gezielt 
nach Medien suchen. 
Dazu haben Sie oben 
ein Suchfeld, in dem sie 
anhand des Titels und 
der Beschreibung 
Medien finden. 

Über die Lupe unten rechts 
kommen Sie in den 
erweiterten Suchmodus. 
Dort können Sie zusätzlich 
nach Medientyp, Gruppe, 
Kinder und Zeitraum filtern. 


